FORMACAO DE AGENTES DE
CONTRATACAO, PREGOEIRO E EQUIPE
DE APOIO PARA INICIANTES
TEORIA E PRATICA

16 a 18 de
outubro

21 horas de PALESTRANTE

treinamento Jander Leal
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APRESENTACAO

E muito comum na Administracdo Publica que constantemente os servidores,
efetivos ou ndo, sejam remanejados de seus cargos e funcdes, principalmente no
periodo pos-eleitoral. Este curso foi pensado para atender esses novos
designados para ser um agente de contratacdo ou equipe de apoio, responsaveis
pela selecdo de fornecedores para celebracdo de contrato com a Administracao.
Além disso, disso, sera objeto da referida formacao, a contratacao direta sem
licitacdo, tdo comumente difundida nos ultimos tempos, em razao do alto valor
previsto.

M OBJETIVO

Na presente capacitacdao apresentaremos, dentre outros, os principais aspectos da
legislacdo e dos procedimentos da licitacdo e da sua dispensa/inexigibilidade, a
serem observados pela Administracdo Publica, abordando conceitos e regras, etapas
e fases do processo licitatdrio, dispensa e inexigibilidade e ainda, uma simulacdo na
parte pratica das contratacoes eletrdnicas, dentro do sistema compras.gov.br

Nesta capacitacao sera abordado tematicas que vao desde a base legal até a elabo-
racdo e tramitacao dos processos licitatérios até a assinatura do termo de comprom-
isso (contrato/ ata de registro de precos).

Conceitos Gerais. Fundamentos. Diretrizes. Principios. Objetivos. Termo de Referén-
cia. Elaboracao de Edital. Procedimento para licitacao.Contratacao Direta. Regras
Gerais e especificas das contratacoes.

OBJETIVOS, COMPETENCIAS E HABILIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS
Depois dessa capacitacao o aluno estara pronto para:

Compreender o por que e quando se licita ou se contrata diretamente;
Identificar as modalidades de licitacao;

Avaliar a utilizacao da dispensa e inexigibilidade;

Avaliar e utilizar a modalidade de licitacao adequada;

Avaliar e utilizar o critério de julgamento adequado;

Tramitar processo de acordo com modalidade escolhida;

Elaborar editais e demais anexos de acordo com a legislacao;

Analisar documentos de habilitacao;

Analisar e julgar propostas de valores;

Identificar as atribuicdes da Comissao de Contratacao, Pregoeiro e Equipe de Apoio;
Responder pedidos de esclarecimento, recursos e impugnacoes;

Observar as exigéncias da Lei Complementar n® 123/2006 (ME/EPP);
Observar limites para participacao de ME/EPP/MEI/Cooperativas;

Avaliar a possibilidade de subcontratacao de ME/EPP/MEI/Cooperativas;
Entender o que pode e 0 que nao pode se exigir para contratar; e

Operar licitagbes/dispensas eletronicas dentro do sistema: compras.gov.br
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MODULO 1-ENTENDENDO A CONTRATACAO PUBLICA
Contextualizacao;

Conceitos Gerais;

Por que se contrata;

O Processo e o Procedimento Licitatério;

Possibilidades e formas de contratacao;

Principios especificos para Contratacao Publica;

Principais normativas;

O papel dos Tribunais de Contas nas contrata¢des Publicas;

Passo a passo — Fases, Etapas e a Dinamica da Contratacao;

Objetivos da Contratacao Publica;

Stakeholders da Contratacao — Quem é quem o Agente de Contratacdao ? Quem
pode ser nomeado?;

A importancia da Equipe de Apoio durante o processo de contratacao;
Quando usar uma Comissao de Contratacao.

MODULO 2 - ASPECTOS RELACIONADOS A FASE PREPARATORIA DA CON-
TRATACAO

Contextualizacao;

Legislacao Correlata;

Recomendacao do Tribunal de Contas da Uniao;
Entendendo a necessidade de se planejar;

O Planejamento Anual das Contratacoes;
Estudo Técnico Preliminar;

Medicao de resultados;

Gestao e Mapa de Riscos; e

Termo de Referéncia.

MODULO 3 - ANALISE E ELABORACAO DE EDITAIS E ANEXOS
Contextualizacao;

Legislagcao Correlata;

Recomendacao do Tribunal de Contas da Uniao;

Adocao de minutas padronizadas;

Modalidades de Licitacao;

Os critérios de julgamento;

Intervalo minimo entre lances;

Observagdes sobre a Instrucao Normativa n°® 73/SEGES/ME/2022;

MODULO 4 - ASPECTOS RELACIONADOS AO PROCESSO DE CONTRATACAO
Contextualizacao;

Legislacao Correlata;

Conceitos Importantes;

Instrucao do Processo Licitatorio;

Modalidades de Licitacao;
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Os Critérios de julgamento;

Disposicoes Setoriais para Compras, Obras, Servicos de Engenharia e Servicos em
geral;

Regimes de Execucao de Obras e Servicos de Engenharia;
Locacao de Imoveis;

Analise Juridica;

Divulgacao do Edital de Licitacao;

Apresentacao de Propostas e Lances;

Julgamento de Propostas;

Habilitacao de Licitantes;

Impugnacdes, Pedidos de Esclarecimento e recursos;
Sessao Publica da Licitacao;

Encerramento da Licitacao; e

Recomendacao do Tribunal de Contas da Uniao.

CONTRATACAO DIRETA

Contextualizacao;

O Processo de Contratacao Direta;

A Inexigibilidade de Licitacao. O que é ? Quais hipdteses?;

A dispensa de Licitacao: O que € ? Quais as principais hipoteses ?;
Sessao Publica da Dispensa Eletronica; e

Recomendacgdes do TCU sobre contratacao direta sem licitacao.

MODULO 7 - DISPOSICOES GERAIS:

Os dispositivos que dependem de regulamento;
Portal Nacional de Contratacoes Publicas;
Regras especificas para Municipios; e
Recomendacdes pontuais e gerais.

MODULO 8 - PRATICA EM COMPRAS ELETRONICAS
Contextualizacao do sistema Compras.gov.br;
Principais operacionalidades;

Lancando uma Intencao de Registro de Precos;
Lancando uma Licitagcao SRP;

Sessao Publica do Pregao eletronico; e

Sessao Publica Dispensa Eletrénica.
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M PALESTRANTE

Jander Leal dos Santos

Economista, Bacharel em Direito, Especialista em Licitacbes e Contratos
Administrativos, Especialista em Direito Ambiental, Mestre em Planejamento
Ambiental

Servidor Federal Aposentado, Economista, Bacharel em Direito, ,mais de 30 anos de
experiéncia em contratacoes publicas nas fun¢des de Comprador, Pregoeiro de 2000
a 2015, Assessor Juridico, Encarregado do Setor de Licitacdes e Contratos. Professor
de Direito Administrativo e Ambiental. Mestre e Doutor em Planejamento
Estratégico Ambiental. Coordenou de 20013 a 2019 o MBA em Licitacbes e
Contratos na Universidade Candido Mendes/RJ. Foi docente no Centro de Formacao
Almirante Newton Braga (Formacao de Oficiais Intendentes da Marinha). Autor de
livros, conferencista e instrutor de cursos de capacitacdo em contratacao publica
desde 2012.

Participou dos Eventos Online e Ao Vivo: Semana de Capacitacao em Exceléncia para
a Aquisicao Publica, 40hrs de Capacitacao, realizado em agosto/2020, Seminario -
Semana Nacional da contratacao publica com foco na Nova Lei de Licitacbes e
Contratos - Completo pela Licidata Cursos, 35hrs de Capacitacao, realizado em
agosto/2021, Semana Nacional de Capacitacao em Exceléncia para a Aquisicao
Publica — Atualizado com a nova lei de licitacbes e contratos n® 14.133/21, 40hrs de
Capacitacao, realizado em novembro/2021, além de ministrar varios treinamentos
pela empresa.

M)  DATA E HORARIO

Curso ministrado em ambiente presencial
Treinamento realizado em 03 dias

Carga Horaria Total: 21 horas de capacitacao

Data:
16 a 18 de outubro de 2024.

Horarios:
Periodo da manha das 09:00 as 12:00
Periodo da tarde das 13:30 as 17:30

NO CURSO COM O TEMA COMPRASNET/COMPRASGOV, O TREINAMENTO E
PRATICO, ANTE O EXPOSTO, E OBRIGATORIO O USO DE NOTEBOOK. SENDO ASSIM,
O PARTICIPANTE DEVERA LEVAR O APARELHO (COM O PROGRAMA JAVA
ATUALIZADO, E AO UTILIZAR O COMPUTADOR DO ORGAO, SEM O TOKEN
CADASTRADO E BLOQUEIOS DOS SITES).
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R$ 2.990,00 | POR INSCRICAO.

(Dois mil novecentos e noventa reais)

1. Apostila do curso exclusiva com conteddo especifico Material de Apoio
(Caneta, bloco de anotacao e pasta);

2. Coffee Break;

3. Sera disponibilizado um Grupo de WhatsApp por 15 dias, para que todos os
participantes possam tirar suas duvidas;

4. Certificado digital valido por todo Brasil e disponivel em nosso site por tempo

indeterminado, com conteudo programatico e carga horaria;

Alcool em gel 70° durante todo o treinamento;

6. Acompanhamento de monitor em sala para melhor atender os participantes,
durante todo o treinamento;

v

A PAGAMENTO

Envio de Nota de Empenho/Ordem de Servico ou Autorizacao de Fornecimento, com
posterior pagamento em uma das contas bancarias indicadas.

O pagamento da inscricdo devera ser efetuado em nome de:
INSTITUTO LICIDATA TREINAMENTOS LTDA.
CPNJ: 48.941.653/0001-00

BRADESCO (237) & Banco do Brasil (001)
Agéncia: 5750-9 Agéncia: 0009-4
II Conta: 477725-5 > Conta: 489.843-5

Para o mercado privado, outras opgdes de pagamento estardo disponiveis, como:
Boleto, Transferéncia bancaria ou Depdsito.
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