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OBJETIVO

O Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo Federal (Siafi) é um dos
mais abrangentes instrumentos para o acompanhamento e o controle da execucédo
orcamentaria, financeira e patrimonial conhecido no mundo. O curso visa a propiciar aos
participantes, a possibilidade de conhecer melhor o Sistema, desenvolver suas
potencialidades por meio da utilizacdo de todas as ferramentas disponiveis e
indispensaveis ao fiel desempenho das a¢des relacionadas com a execucdo orcamentaria
e financeira.

O programa do curso foi atualizado para atender as recentes mudancas ocorridas no
Siafi, principalmente aquelas relacionadas a nova programacao e financeira e o novo
CPR. Além disso o material didatico foi completamente atualizado e ampliado no seu
conteudo. Ao final do curso o aluno estara apto a:

eEntender as principais definicdes e caracteristicas do Siafi;

eldentificar as etapas da execucdo da receita e despesa e sua caracterizacao;
eCompreender o papel da programacao financeira;

eDiferenciar crédito de recurso;

eEntender o funcionamento do Subsistema de Contas a Pagar e a Receber (CPR);
eEntender o funcionamento da execucdo das fases da despesa no Siafi, por meio do
subsistema CPR;

eConsultar os documentos registrados no Siafi;

eConsultar transa¢des da execugao orcamentaria e financeira;

eEntender as regras de conformidades existentes no sistema;

e Extrair informagdes gerenciais da execucdo orcamentaria.

PUBLICO ALVO

Destina-se a atender, prioritariamente, a especialistas e técnicos envolvidos nas acdes de
acompanhamento e controle da execucao orcamentaria, financeira e patrimonial das
diversas esferas de governo, e profissionais de administracao, economia e gestores publi-
cos que trabalhem com informacdes orcamentarias e financeiras.

Siafi: Apresentacao, Conceitos Basicos e Tabelas

1. Os Sistemas Informatizados do Governo Federal Integrados ao Siafi: Os Sistemas estru-
turantes e os Sistemas Organizacionais;

2. Apresentacao e Conceitos Basicos do Sistema: Histérico, Objetivos, Caracteristicas,
Modalidades de Uso, Abrangéncia, Formas de Acesso, Seguranca, Conceitos Fundamen-
tais para Navegacao e Principais Documentos Contabeis de Entrada de Dados, Modali-
dades de Consulta, Diagrama do Sistema (Arvore do Siafi), Menu Principal, Acesso,
Navegacao no Siafi

3. Nomenclaturas utilizadas no SIAFI: Orgdo, Unidade Orcamentéaria (UO), Unidade
Gestora (UG), Gestao, Programa de Trabalho (PT), Programa de Trabalho Resumido
(PTRES), Crédito, Recurso, Fonte de Recursos.

4. Verbos

5. Transac¢oes de Informacdes do Sistema: Lista de Usudrios da Unidade Gestora (LISTAU-
SUG), Usuarios habilitados em determinada Transacdo (LISUSUTRAN), Incluindo e Con-
sultando Mensagens (INCMSG, CONMSG, CONRECMENS)

6. Tabelas Administrativas: Tabela de Orgéo (CONORGAOQ), Tabela de Unidade Gestora
(CONUG), Tabela de Unidade Orcamentdaria (CONUOQ). Exercicios Praticos no Sistema.
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Entendendo Orcamento por meio das Tabelas de Apoio no Siafi

1.Instrumentos de Planejamento: PPA, LDO e LOA — Papel, Estrutura e Prazos de
Encaminhamento

2. Aspectos Gerais da LOA: Estrutura do Orcamento, Conceitos Basicos, Créditos Adicionais,
Ciclo Orcamentario

3. Classificadores da Despesa e as Tabelas de Apoio ao Orcamento: Programa de Trabalho
(CONPT), Programa de Trabalho Resumido (CONPTRES), Fonte de Recursos (CONFONTE),
Natureza da Despesa (CONNATSOF).

4. Conhecendo outros Classificadores Orcamentarios (CONINDORC): Plano Interno,
Indicador de resultado primario, Distincao entre crédito e recurso. Estudos de caso na
pratica.

Concessao de Suprimento de Fundos

1. Concessao de Suprimento de Fundos: O que é Suprimento de Fundos, Forma de
Movimentacao do Suprimento de Fundos, O Papel do Ordenador de Despesas, As Despesas
Realizaveis por Suprimento de Fundos, Restricdes a Concessao de Suprimento de Fundos,
Regras Gerais para a Concessao, Limites Orcamentarios e Financeiros para a Concessao e
Utilizacdo do Suprimento, Exercicio Pratico de Concessao.

Descentralizacao de Créditos e Empenho

1. Fases da Execucao da Despesa: Fixacao, Descentralizacdo de Crédito, Empenho,
Liquidacdo e Pagamento.

2. Detalhamento o crédito disponivel (DETAORC)

3. Verificando o crédito disponivel (NC): Destaque e provisao.

4. Empenhando a Despesa (NE e ATULI): Modalidades de Empenho

5. Consultando Documentos da Execucao Orcamentaria: Consultando Nota de Dotacao
(CONND), Consultando Nota de Descentralizacdo de Créditos (CONNC), Consultando Nota
de Empenho (CONNE). Exercicios Praticos no Sistema.

Sistematica de Pagamento e Modalidades de Ordens Bancaria

1. Ordenador de despesas.

2. Rol de agentes responsaveis (ATUAGENTE).

3. Cadastro de Apoio do Pagamento: Verificando Inadimpléncia no CADIN, Consultando o
Cadastro Unico de Convenentes (CAUC), Consultando a tabela de bancos (CONBANCO),
Atualizando e Consultando o Domicilio Bancario da Unidade Gestora (ATUDOMBAN e
CONDOMBAN), Cadastrando e Consultando Dados do Credor (ATUCREDOR e
CONCREDOR), Cadastrando e Atualizando o Domicilio Bancario do Credor (ATUDOMCRED
e CONDOMCRED).

4. Caracteristicas de Ordens Bancarias: Relacionamento das movimentacdes com o Sistema
Financeiro, Prazos de pagamento; Tipos de Relatério; Horarios de emissao, fluxo de saida
de recursos da conta Unica, pagamentos extra-Siafi e intra-Siafi.

5. Modalidades de ordens bancarias: Formas de preenchimento no CPR, Emissao, Principais
Caracteristicas, Cancelamento, Consulta.

6. OB com Lista: de Credores (ATULC), de Bancos (ATULB), de Processos Judiciais (ATULP), de
Ordem Bancaria (ATULOB e CONLOB), Imprimindo a Relagdo de Ordens Bancarias
(IMPRELOB).

7. Estudo de caso pratico, com enfoque na rotina da OB Fatura (pagamento da fatura do
cartao de pagamentos do governo).

Retencao/Recolhimento de Tributos no Siafi

1. Tabelas de Apoio ao Recolhimento de Tributos e Contribuicdes no Siafi. Cédigos de
Receita DARF (CONCODREC), Cédigos de Pagamento da GPS (CONCODPAG), Municipios
Conveniados para Retencao do ISS (CONMUN).

2. Retencao de Tributos na pratica. Exercicios Praticos no Sistema.
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Liquidacao da Despesa no CPR

1. Execucdo da Despesa: Liquidacao, restos a pagar e despesa de exercicios anteriores.

2. Documento Habil:Inclusao, Alteracdo, Cancelamento, Consulta.

3. Roteiro para empenho, liquidacdo e pagamento de agéncia de passagens aéreas no CPR;
4. Roteiro para reclassificacdo de despesa.

5. Roteiro para pagamento de Prestador de Servicos (RP) com todas as respectivas
retencoes tributarias (DARF, GPS, DAR).

6. Roteiro para execugao do Suprimento de Fundos.

Conformidades e Dinamica de Aprendizado/RPP e RPNP

1. Conformidades: Conceitos, finalidades, legislacdo, tipos, Requisitos para: a) nomeacéo de
responsavel pelo registro das conformidades; b)efetivacdo do registro das conformidades;
2. Forma de nomeacdo, cadastro dos responsaveis no Siafi

3. Conformidade de operadores: registro (REGCONFOP)

4. Conformidade dos registros de gestao: registro (ATUCONFREG), Hipdteses passiveis de
restricdo, Roteiro basico para verificagao.

5.Inclusdo de empenhos a serem inscritos em RPNP: ATURNERP

6. Exemplo pratico de prestacao de contas do suprido e registro da conformidade de
suprimento de fundos.

M) PALESTRANTE

Zandonayde Santos Tavares — Servidor da Marinha do Brasil

Possui graduacdo em ADMINISTRACAO pelo Centro Universitario Anhanguera de Niterdi
(2016), P6s Graduado em Gestao de Pessoas pelo Centro Universitario Anhanguera de
Niterdi (2018), Pés graduado docéncia no ensino superior pela faculdade Kroton (2021) e
especialista em Retencdes Tributarias pela Open (2021). Atualmente é auxiliar do Relator
de Plano de Metas - MARINHA DO BRASIL e P6s graduando em financas e controladoria
pela faculdade Kroton. Tem experiéncia na area de Administracdo, com énfase em
Administracao Publica, ministra cursos na area de tributacao e treinamentos no sistema
Tesouro Gerencial.

DATA E HORARIO

Treinamento realizado em 04 dias
Carga Horaria Total: 16 horas de capacitacao

Data:
09 a 12 de dezembro de 2024.

Horarios:
Periodo da tarde das 13:30 as 17:30

R$ 1.690,00 | POR INSCRICAO.

(Hum mil seiscentos e noventa reais)
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e Apostila do curso exclusiva com conteudo especifico disponibilizado totalmente online,
enviada ao participante através de e-mail;

® Acesso a Plataforma virtual de ensino durante toda a dura¢do do curso;

* E vedada a captacao de som ou imagem das aulas, bem como o seu compartilhamento
por qualquer meio ou midia;

e Cada senha de acesso a sala virtual da direito a um Unico acesso e certificacao.

A senha nao deve ser compartilhada;

e Acompanhamento de monitor em sala para melhor atender os participantes, durante
todo o treinamento;

e Serd disponibilizado um Grupo de WhatsApp por 20 dias, para que todos os
participantes possam tirar suas duvidas;

e Certificado digital valido por todo Brasil e disponivel em nosso site por tempo
indeterminado, com conteldo programatico e carga horaria;

* Replay — As aulas poderao ser assistidas por até 30 dias apds sua realizacdo mediante
cadastro no sistema e autorizacdo pela Licidata para o acesso (s6 sera liberado o acesso

PAGAMENTO

Envio de Nota de Empenho/Ordem de Servico ou Autorizacao de Fornecimento, com posterior
pagamento em uma das contas bancarias indicadas.

O pagamento da inscrigdo devera ser efetuado em nome de:
INSTITUTO LICIDATA TREINAMENTOS LTDA
CPNJ: 48.941.653/0001-00

BRADESCO (237) & Banco do Brasil (001)
Agéncia: 5750-9 9

Agéncia: 0009-4
Conta:477725-5 > Conta: 489.843-5

Para o mercado privado, outras op¢des de pagamento estardo disponiveis, como:
Boleto Transferéncia bancaria ou Depdsito.
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